
马克思主义学院
教职工因私出国（境）管理暂行办法（修订）

为进一步加强思政课教师因私出国（境）管理工作，筑牢意识

形态安全屏障，着力建设一支政治强、情怀深、思维新、视野广、

自律严、人格正的思政课教师队伍，根据国家、上海市和学校有关文

件精神，结合学院实际，特制定本管理办法。

第一条 学院教职工持有因私护照出国（境）参加会议、探亲访友、

旅游等，都属于因私出国（境）管理的范围。

第二条 教职工申请因私出国（境），须提前向学院提交申请，

履行审批备案手续。

第三条 在职教职工因私出国（境）的，原则上应安排在寒暑假

和节假日。确因特殊情况需在非节假日因私出（国）境的，应提供相

关证明材料，并按学院规定办理请假手续。

第四条 因私出国（境）审批流程

1.教职工因私出国（境）申请，填写《马克思主义学院教职工因

私出国（境）审批备案表》提交学院党政办公室，报学院党政主要领

导审批。

2.因私出国（境）期满，申请人应按时返回；如需延长的，应在

首次申请期限期满前7天向学院提出申请（仅可申请延长一次），由学

院审核同意后方可延长，延长期限不得超过原申请期限的1/3。

3.在职教职工申请出国（境）期限如超出寒暑假及节假日期限，须

按照《上海立信会计金融学院考勤管理办法》相关规定办理事假手续。

第五条 学院对教职工因私出国（境）实行“一事一报 ”，申请

人不得擅自更改已报批所到国家、地区和行程。如要对时间、地点等进

行变更，需重新提交申请。



第六条 具有下列情况的，原则上不得办理因私出国（境）手续：

1.不符合因私出国（境）审批范围的；

2.纪检监察等部门立案审查、调查期间的；

3.应请假未请假的；

4.其他不符合因私出国（境）条件的。

第七条 因私出国（境）教职工，应于出国（境）前需签署《马克

思主义学院教职工申请因私出国（境）承诺书》。

第八条 因私出国（境）教职工在对外交往中应严格遵守国家相关

政治纪律、外事纪律、保密制度和当地法律法规，尊重当地的宗教信仰

和风俗习惯，杜绝不文明行为，自觉维护国家形象。如有重要情况要及

时向学院报告。

第九条 凡在办理因私出国（境）审批手续中以编造情况、提供虚

假证明等手段获取出国（境）证照，或未经批准擅自出国（境）的， 一

经发现将视情节轻重给予相应处理，情节严重的，交由有关部门依法追

究其法律责任。

第十条 因私出国（境）教职工应严格遵照学院审批的出国期限和

行程，回国后应及时向学院党政办公室报到销假；不报到销假的，本人

对由此产生的各种后果负责；未经批准不得逾期滞留。

第十一条 本规定自公布之日起执行，由学院党政办公室负责解释。

未尽事宜或上级政策变动涉及事项，按上级有关文件和政策执行。

附件 1：马克思主义学院教职工因私出国(境)审批备案表

附件 2：马克思主义学院教职工申请因私出国（境）承诺书



马克思主义学院教职工因私出国(境)审批备案表

姓 名 工 号 出生日期 籍 贯

民 族 政治面貌 婚姻状况 健康状况

身份证号 户口所在地

现居住地址 邮编

联系电话 微信 Email

行政职务 专业技术职称

申请
出境
栏目

探亲

访友
国别或地区：

期限： 年 月 日 至 年 月 日

邀请人姓名 与本人关系

旅游
国别或地区：

期限： 年 月 日 至 年 月 日

旅行社名称

其他
国别或地区：

期限： 年 月 日 至 年 月 日

邀请组织
联系
电话

延期申请□
期限： 年 月 日 至 年 月 日

事由：

其他需补充事
项

本人承诺如实完整提供所有申请信息，如所提供信息有虚假不全，愿接受学校的任何处理。

申请人签字：

申请时间： 年 月 日

学院审核意见 负责人签字（盖章）：

年 月 日



因私出国（境）承诺书

本人（姓名）_________，工号_________，电话___________。

本人已向学院提出书面申请，将于____年___月___日至___年___

月___日前往_______________________。

本人已学习了相关的国家、上海市、学校的政策与制度，现已充

分知悉相关政策与制度，并做出如下承诺：

1. 严格遵守国家相关政治纪律、外事纪律、保密制度和当地法律

法规，尊重当地的宗教信仰和风俗习惯，杜绝不文明行为，自觉维护

国家形象。

2. 严格按照国家、上海市、学校和学院因私出国（出境）有关规

定和要求执行，并及时将行程信息汇报学院。

3. 严格遵照学院审批的出国期限和行程，回国后及时向学院报到

销假。

承诺人（签字）：

年 月 日
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